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1 - Introduzione

L'emergenza epidemiologica Covid-19 che si é diffusa ormai a livello planetario
investendo l'intera popolazione mondiale, & stata dichiarata pandemia in data 11 marzo
2020 dall'Organizzazione Mondiale della Sanita. A seguito della diffusione del virus anche
sul territorio nazionale, il Consiglio dei Ministri deila Repubblica Italiana ha dichiarato lo
Stato di Emergenza Nazionale per il periodo dal 31 gennaio al 31 luglio 2020.

Per quanto attiene agli adempimenti datoriali per il contrasto dell'emergenza
Covid-19, si richiamano le recenti disposizioni normative emanate dalla Autorita
competenti, ed in particolare :

la nota esplicativa dell’ Ispettorato Nazionale del Lavoro prot. n. 89 del 13/03/2020
il Protocolie condiviso del 14/03/2020

il nuovo Documento Tecnico dell’ INAIL {che si richiama il predetto Protocollo})

il nuovo Protocollo condiviso del 24/ 04/2020, integra il Protocollo del 14/03/2020
le note del Dipartimento dell’'organizzazione giudiziaria, del personale e dei servizi
m_dg.DOG.02/05/2020.0070896.U . e m_dg.DOG.02/05/2020.0070897.U

Il presente documento potra essere integrato a seguito di nuove disposizioni
normative o in base all’evoluzione dell’emergenza epidemiologica.

S

2 - Adempimenti e misure relativi alla Fase

Gli adempimenti e le misure intraprese nella Fase 1 richiamano alle disposizioni di
quel periodo, ed in particolare al Protocollo condiviso del 14/03/2020

Durante la Fase 1, la piii acuta ed espansiva del contagio dell’epidemia Covid-19,
per il contrasto e contenimento del virus secondo disposizioni emanate dalle Autorita
competenti, il Datore di lavoro, in collaborazione con il Responsabile del Servizio di
Prevenzione e Protezione e il Medico competente, e consultando i Rappresentanti dei
Lavoratori per la Sicurezza, ha predisposto misure organizzative per la tutela di lavoratori
ed utenti, tra le quali forme flessibili di lavoro come il lavoro agile (smart working), ferie e
permessi, e la pulizia e sanificazione dei Iuoghi di lavoro.

3 - Criteri per la definizione delle misure della Fase 2

In vista del prossimo avvio della Fase 2 che prevede la graduale ripresa delle
attivita lavorative, vengono ora aggiornate le misure organizzative e di tutela dei
lavoratori attuate nella Fase 1, attraverso una Appendice al Documento di Valutazione
dei Rischi che tiene conto della continua evoluzione dello scenario prodotto dal Covid-
19, seguendo il principio di massima precauzione, in ossequio al D.Lgs. n. 81 /08.

Il nuovo Documento Tecnico dell’ INAIL, classifica il rischio da contagio da Covid-
19 in occasione di lavoro secondo tre variabili (Esposizione ~ Prossimita - Aggregazione)
ed individua la pubblica amministrazione con una classe di rischio MEDIOQ-ALTO
in relazione all’aggregazione sociale, data la vastita e la frequenza dei contatti con altri
soggetti (utenti) oltre ai lavoratori dell’azienda (vedi tabeila).

Allagato 1
Tabella di riepilogo delle classi di Hschio e aggregazione soclale
Codice Classe dl

Clagwe di SETTORI ATTIVUSOSPES!
for) Descrizione Jagregazions Rischla DM 23163 MISE

e ] ‘}maue PUBBLICA E [HFESA; ASSICURAZIONE ?
| SOCIALE OBBLIGATORIA ] ) | ;
| B-ilAMMINISTRAZIONE PUBBLICA E DIFESA, ASSICUIRATIONE WALTON | ATTIVD

SOCIALE OBBLIGATORIA
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4 - Agente biologico del virus Covid-19

4.1 - Classificazione del rischio biologico

La valutazione del rischio biologico effettuata ai sensi dell’art. 271 del D. Lgs.
81/08 prima dell'insorgenza del Covid-19, ha evidenziato per il lavoratori un rischio di
esposizione basso, in quanto la normale attivita di ufficio svolta nei luoghi di lavoro
aziendali non prevede la manipolazione di prodotti biologici da parte dei lavoratori
dipendenti dell'Ufficio, ed inoltre il servizio di pulizia dei locali & svolto da ditta esterna.

Pertanto, per aggiornare la classificazione del rischio biologico in relazione al
Covid-19 occorre individuare il gruppo dell’agente biologico in base alla classificazione di
cui all'art. 268 del D.Lgs. 81/08 : nella pagina 3 dell'Allegato 1 (Linea Guida)
dell'Ordinanza Regionale n. 39 del 25/04/20 (pubblicata sul BURC 90 del 25/04/20
risulta dichiarato che il COVID-19 viene classificato agente del gruppo 2 dell’Allegato XLVI
del D. Lgs. 81/08 e s.m.i., secondo P'International Committee on Taxonomy of Virus (ICTV).

In base a tale classificazione, ¢ dunque evidente che il rischio biologico relativo al
Covid-19 non ¢ riconducibile alla normale attivita lavorativa di ufficio specifica del Datore
di lavoro, ma a fattori esterni che si ripercuotono sullintero pianeta.

4.2 - Analisi del contesto di espansione dell’epidemia

Recenti indicazioni delllspettorato del Lavoro rimarcano che l’agente biologico del
Covid-19 che origina il rischio non & riconducibile all’attivita lavorativa specifica del
Datore di lavoro, bensi proviene da una situazione esterna di dimensione ormai
planetaria che si riverbera sui lavoratori allinterno dell’ambiente di lavoro per effetto
delle dinamiche esterne non controllabili dal medesimo Datore di lavoro.

Pertanto, sulla scorta dei chiarimenti esplicitati nella nota dell'lspettorato
Nazionale del Lavoro prot. n. 89 del 13/03/ 2020, ne consegue che per le normali attivita
di ufficio prese in esame dal presente documento, il rischio di contagio da Covid-19 non é
connesso all’attivita lavorativa o ai luoghi lavoro di competenza del Datore di lavoro
(come invece pué configurarsi per le strutture sanitarie), poiché é indubbio che le attivita
svolte dall’Ufficio non rientrano tra quelle che espongono i lavoratori ad un rischio da
ricondursi all'uso di agenti biologici.

Sempre secondo le indicazioni delllspettorato del lavoro, la valutazione del rischio
e le relative misure di contenimento, di prevenzione e comportamentali, infatti, sono, per
forza di cose, rimesse al Governo, alle Regioni, ai Prefetti, ai Sindaci ed ai Gruppi di
esperti chiamati ad indicare in progress le misure ed i provvedimenti che via via si
rendono pill opportuni in ragione della valutazione evolutiva dell’emergenza.

In conclusione, il margine di valutazione e determinazione del Datore di lavoro
dell'Ufficio appare evidentemente limitato all'attuazione attenta e responsabile delle
misure che le predette Autorita stanno adottando, assicurando che tutto il personale vi sj
attenga, regolamentando le attivita svolte con un attivo coinvolgimento del personale.

Ad ogni buon fine, in linea i chiarimenti dell’ I.N.L, per la valutazione del
rischio e le disposizioni degli organismi sanitari e delle autorita, il Datore di lavoro,
er il principio di massima precauziome ai fini della tutela della salute dei

lavoratori ed utenti, adotta specifiche misure precauzionali per i luoghi di lavoro .
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4.3 - Sintomi e modalita di trasmissione

Il SARS-CoV2 & un nuovo coronavirus che & stato identificato per la prima volta a
Wuhan, in Cina, alla fine del 2019. La malattia provocata dal nuovo Coronavirus si
chiama COVID-19 (dove "CO" sta per corona, "VI” per virus, "D" per disease e "19" indica
l'anno in cui si & manifestata).

I principali sintomi sono febbre, tosse secca e dispnea.
Si possono distinguere due fasi della malattia:
1. Fase di replicazione, che dura diversi giorni durante i quali si attiva una risposta
immunitaria innata, ma che non risulta sufficiente a contenere il virus,
2. Fase dell'immunita adattativa, che porta ad una diminuzione del titolo virale,
contemporaneamente aumenta il numero di citochine infiammatorie, e provoca un
importante danno tissutale, causando il peggioramento clinico.

Alle due fasi corrisponde I’evoluzione clinica del paziente : in un primo momento si
assiste ad un relativo benessere con sintomatologia simil-influnzale, successivamente
subentra un peggioramento clinico repentino legato all’attivazione immunitaria.

I primi casi di COVID-19 provenivano da un mercato di animali vivi a Wuhan, in
Cina, quindi pare che il virus sia stato inizialmente trasmesso dagli animali agli esseri
umani. La diffusione da persona a persona avviene generalmente attraverso il contatto
stretto con le secrezioni infette di una persona malata, pur in assenza di sintomi,
generalmente in famiglia o sul luogo di lavoro. In oltre 2 /3 dei casi la malattia si supera
senza ricorrere a ricovero ospedaliero e/o Terapia intensiva per ventilazione meccanica.,

E probabile infatti che anche soggetti asintomatici possano trasmettere il virus,
cosi come avviene per altre infezioni virali {per esempio l'influenza o il morbillo).

Si riconoscono tre modalita di trasmissione del virus:

1. Infezione mediata da droplets (particelle>5 nmj;
2. Infezione mediata da aerosol (non dimostratay;
3. Infezione mediata da fomiti.

Linfezione mediata da droplets, ovvero il contatto con grandi goccioline
respiratorie (Saliva) rappresenta la via primaria di trasmissione, trovandosi ad una
distanza di circa un metro dalla persona infetta.

Linfezione mediata da aerosol (particelle<S nm} & discussa, le particelle pare
rimangano nell’aria piu a lungo dei droplets e presuppongono l'utilizzo di dispositivi di
protezione di terzo livello. (Maschere protettive)

Linfezione mediata da fomiti rappresenta una via di trasmissione fondamentale,
spesso sottovalutata. L'emissione di droplets con la tosse fa si che il virus si depositi
sulle superfici degli oggetti sotto forma di film sottile.

Il successivo contatto con la superficie contaminata rende le mani infettanti. A questo
punto ci si infetta toccando una superficie mucosa come la bocca, il naso o gli occhi.

Le informazioni preliminari suggeriscono che il virus possa sopravvivere alcune ore su
determinati materiali piuttosto che su altri, anche se & ancora in fase di studio.

L'utilizzo di semplici disinfettanti a base di alcol (etanolo) al 75% o a base di cloro
all'0,5% € in grado di uccidere il virus.
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5 - Analisi dei luoghi di lavoro

5.1 - Ambienti a rischio
L'analisi dei luoghi di lavoro riguarda gli spazi tipici degli uffici giudiziari (spazi
comuni, uffici, archivi, aule di udienza, scale, ascensori, vie di esodo, locali tecnici, etc.).

Tali ambienti hanno caratteristiche tipologiche del tutto simili, a prescindere dalla
dimensione dell’edificio.

In relazione all’epidemia Covid-19, gli ambienti a maggior rischio risultano essere :
+ gli ambienti affollati (spazi comuni, uffici front-office, aule di udienza, etc.);
+ gli ambienti ristretti o poco arieggiati (ascensori, servizi igienici, corridoi).

5.2 - Ventilazione e climatizzazione degli ambienti

In relazione alle prescrizioni di cui al punto 1.9 dell’Allegato IV del D. Lsg. 81/08,
alle nuove disposizioni del Protocollo condiviso del 24/04/2020, & assicurata la
ventilazione naturale e artificiale e la climatizzazione degli ambienti di lavore, poiché
l'edificio € stato recentemente ammodernato anche negli impianti tecnologici.

6 - Analisi dell’attivita lavorativa (mansioni)

La presente analisi riguarda le tipiche mansioni di ufficio svolte negli uffici
giudiziari dai lavoratori dipendenti mediante l'utilizzo delle attrezzature di lavoro fornite
in dotazione, rapportandole al rischio di contagio da Covid-19 :

11 livello di esposizione dei lavoratori puo variare in relazione a :
* la frequentazione di ambienti a maggior rischio (ambienti affollati e/o ristretti).

e il distanziamento sociale che ciascun lavoratore pud mantenere nello svolgimento
della propria mansione.

¢ l'utilizzo o meno di dispositivi di protezione individuale {mascherine, etc.).

Pertanto, i lavoratori piti esposti al rischio contagio risultano essere gli operatori front-
office, che operano a contatto con il pubbilico;

7 — Misure organizzative per la ripresa delle attivitia nella Fase 2

7.1 - Misure per l'accesso negli ascensori (vedi Cartello 1)

Nell'ascensore sono consigliate le seguenti misure precauzionali :

1. Prima di toccare le pulsantiere esterne dell’ascensore, disinfettarsi le mani usando i
dispenser di gel igienizzante presenti.

2. Nell'ascensore entrare solo DUE PERSONE PER VOLTA

3. Distanziarsi di almeno un metro (posizionarsi agli angoli in diagonale)

RESTARE IN SILENZIO per non emettere particelle droplets.

>
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7.2 - Previsione delle presenze nelle Aule di udienza

Al fine di valutare, indicativamente, la presenza contemporanea di persone nelle
aule di udienza é opportuno considerare :

a) la presenza di postazioni fisse ;

b) il mantenimento della distanza interpersonale all'interno dell'aula ;

c) la necessita di evitare assembramenti nell’aula -
T e e e e m S sl CLAALCE 4

d) la necessita di garantire l'evacuazione rapida dell’aula in casi di emergenza ;

e) la ventilazione dell'ambiente per il ricambio d’aria ;

f) lefficienza dell'impianto di climatizzazione.

Le aule di udienza pin ampie piu sono di norma composte da postazioni fisse quali
il pretorio del giudice (posto su una pedana rialzata) ¢ i banchi dell’'accusa e deila difesa
(collegati da microfoni); vi & poi un’area per il pubblico, in genere separata da una
balaustra; le aule penali contengono anche la gabbia per i detenuti.

Per_quanto concerne la previsione delle presenze, fatta salva la necessita di

mantenere la distanza interpersonale di almeno un metro {anche lungo il pretorio e sui
banchi antistanti), non vi sono allo stato norme tecniche specifiche che consentano di

quantificare con precisione le presenze all'interno dell’aula di udienza in relazione alla
riduzione del rischio di contagio.

Occorre dunque adottare i criteri pin restrittivi, poiché le aule e gli s azi

comuni ad esse adiacenti si considerano ambienti affollati, quindi a maggior rischio
di contagio.

41 contagio.
Pertanto, potrebbe presumibilmente prevedersi, a_livello puramente indicativo,

una superficie di circa 5 metri quadrati a persona, a condizione che :

* la previsione delle presenze sia compatibile con l'ingombro degli arredi fissi ;

* sia assicurata la distanza sociale all'interno dell’aula e negli spazi comuni adiacenti ;

* sia assicurata la ventilazione naturale /artificiale e la climatizzazione delle aule ;

¢ sia garantita l'evacuazione di emergenza rapida e sicura, sempre mantenendo la
distanza di sicurezza durante 'esodo.

Dunque, in linea generale, si prevedono le presenze delle persone in rapporto alla

superficie dell’ auia di udienza, fatte salve le condizioni sopra indicate :

* Auledicirca 50 metri quadrati : presenze max. 10 persone circa.
* Auledicirca 25 metri quadrati : presenze max. 5 persone circa.

7.3 - Regole per ’accesso degli utenti all’edificio

1. Lingresso dell’edificio & presidiato da personale di vigilanza che provvede al
controllo dei documenti personali, delle prenotazioni e della temperatura corporea
{se questa risultera superiore ai 37,5°C non sara consentito l'accesso all’edificio, e
si attivera il protocollo sanitario prevista).

2. All'esterno dell’edificio, gli utenti in entrata devono disporsi in fila tenendosi
sulla destra del corrimano sia in entrata che in uscita, in senso rotatorio
mantenendo la distanza di sicurezza ed evitando assembramenti.

3. Gli utenti devono indossare i DPI {(mascherine) per accedere all’edificio, al cui

interno sono installati anche dispenser di gel igienizzante per le manj,
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4. Lingresso avviene a scaglioni, per i soli utenti con prenotazione ai servizi front-
office o alle aule di udienza.

S. Al front-office del Giudice di Pace allestito all'ingresso entrera un_utente alla
volta.

7.4 - Front-office con barriere parafiato

1. 1l front-office per i servizi all'utenza sara dotato di barriera parafiato di protezione, in
pannello di plexiglass o similare. Operatore ed utente dovranno stare sempre alla stessa
altezza per evitare emissione di particelle droplet dall’alto, quindi se l'operatore ricevera
seduto alla scrivania, anche l'utente di fronte dovra sedersi.

7.5 — Regolamentazione delle presenze

1) Prenotazioni telematiche / telefoniche per P'accesso di avvocati ai front-office
2) Decentramento dei servizi all'utenza mediante front-office al piano terra.

3} Orari o giorni differenziati tra front-office ed udienze

4) Turnazione (eventuale) delle udienze

3) Limitazione delle presenze nelle aule di udienza

11 Servizi all'utenza in remoto per ridurre le presenze

7.6 - Misure di tutela per i lavoratori

indossare i DPI (mascherine) e lavarsi spesso le mani

consentire l'accesso nel front-office a UNA persona per volta
segnalare eventuali assembramenti nei locali

arieggiare spesso i locali

segnalare eventuali guasti ai condizionatori o scarsa ventilazione

NN

8 — Misure di prevenzione e protezione

8.1 - Pulizia e sanificazione degli ambienti

Per la tutela della salute di lavoratori ed utenti, oltre alla pulizia giornaliera degli
ambienti, delle postazioni e delle aree comuni, occorre prevedere, alla riapertura per la
Fase 2, la sanificazione periodica degli ambienti di lavoro, delle attrezzature e degli
impianti di aerazione e climatizzazione, specie di quelli a maggior rischio contagio quali :

¢ maniglie di porte_e finestre, corrimani delle scale, rullo presente all’accesso

dell’edificio per consentire il controllo degli effetti personali
¢ fotocopiatrici, apparecchi per il badge, superfici dei tavoli, postazioni informatiche
{schermi, tastiere e mouse)

* ascensori e montacarichi : pannelli delle cabine e pulsantiere

e servizi igienici : sanitari - piastrelle - superfici a contatto
» locali front-office : sportellerie e locali attigui — banconi - superfici a contatto;

» carrelli per la movimentazione dei fascicoli

» eventuali veicoli di servizio (abitacoli interni e maniglie delle portiere)
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8.2 - Precauzioni igieniche personali

Le persone presenti in azienda devono adottare turte le precauzioni igicniche,
in particolare per le mani. Si raccomanda la frequente pulizia delle mani con acqua ¢
sapone, utilizzando i mezzi detergenti per le mani messi a disposizione.
8.3 - DPI dispositivi di protezione individuale

I dispositivi di protezione individuale vengono forniti ai lavoratori direttamente
dali'Ufficio.

In base all'art. 16 del D.L. 17/03/2020 n. 17 (Decreto Cura Italia) sono
considerati dispositivi di protezione individuale (DPI), di cui al D. Lgs. 81/08, art. 74,
comma 1, le mascherine chirurgiche reperibili in commercio.

La mascherina indossata deve coprire sia il naso che la bocca.,

Durante la normale attivita lavorativa é consigliato di lavarsi spesso le mani.

I guanti sono consigliati in ambienti a maggior rischio (spazi comuni, ascensori, veicoli).

Qualora il lavoro imponga di lavorare a distanza interpersonale minore di un
metro € non siano possibili altre soluzioni organizzative é comunque necessario l'uso
delle mascherine e dei guanti.

MASCHERINE CHIRURGICHE : sono formate da 2 o 3 strati di
tessuto non tessuto (in fibre di poliestere o polipropilene) che filtrano
l'aria in uscita e proteggono dalle particelle droplet (schizzi di saliva
emessa con tosse o starnuti).

\ MASCHERINE FFP2 (SENZA VALVOLA) : sono destinate al perscnale
sanitario e sono realizzate con tre strati di tessuto non tessuto a
diversa densita: lo strato esterno protegge dallo sporco piu grossolano,
% lo strato intermedio filtra, mentre lo strato interno da la forma alla
h maschera e protegge il filtro dall'umidita del respiro.

_ GUANTI MONOUSO : in vinile o in lattice, raccomandando di :
‘ij} hY prima di indossare i guanti, togliere bracciali, orologi e simili;
mentre si indossano i guanti, non toccarsi i capelli o il viso,

€ non mangiare;

¢l quando si tolgono i guanti, lavarsi sempre le mani.
A

8.5 - Sorveglianza sanitaria e tutela dei lavoratori fragili

La sorveglianza sanitaria deve proseguire rispettando le misure igieniche
contenute nelle indicazioni del Ministero della Salute (cd. decalogo).

Vanno privilegiate, in questo periodo, le visite preventive, le visite a richiesta e le
visite da rientro da malattia superiore a 60 gg.

Nellintegrare e proporre tutte le misure di regolamentazione legate al COVID-19 il
medico competente collabora con il datore di lavoro e svolge attivita di informazione e
consulenza ai lavoratori ipersuscettibili con patologie croniche, multimorbilita ed
immunodepressione congenita ed acquisita.
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8.6 — Gestione di una persona sintomatica nell’edificio

In base alle linee guida stabilite dal Ministero della Salute, si considera
caso sospetto di COVID 19 che richiede esecuzione di test diagnostico :

1. Una persona con infezione respiratoria acuta {(insorgenza improvvisa di almeno
uno tra i seguenti segni e sintomi: febbre, tosse e difficolta respiratoria) e senza
un‘altra eziologia che spieghi pienamente la presentazione clinica e storia di viaggi
o residenza in un Paese/area in cui & segnalata trasmissione locale * durante i 14
giorni precedenti I'insorgenza dei sintomi;
oppure

2. Una persona con una qualsiasi infezione respiratoria acuta e che & stata a stretto
contatto con un caso probabile o confermato di COVID-19 nej 14 giorni precedenti
l'insorgenza dei sintomi;
oppure

3. Una persona con infezione respiratoria acuta grave (febbre e almeno un
segno/sintomo di malattia respiratoria - es. tosse, difficolta respiratoria) e che
richieda il ricovero ospedaliero (SARI) e senza un'altra eziologia che spieghi
pienamente la presentazione clinica. Nel’ambito dell’assistenza primaria o nel
pronto soccorso ospedaliero, tutti i pazienti con sintomatologia di infezione
respiratoria acuta devorio essere considerati casi sospetti se in quell’area o nel
Paese ¢ stata segnalata trasmissione locale.

PERSONA SINTOMATICA

In base al nuovo Protocollo condiviso del 24 /04 /2020, nel caso in cui una persona
presente nel luogo di lavoro sviluppi febbre e sintomi di infezione respiratoria quali la
tosse, lo deve dichiarare immediatamente all®ufficio del personale, si dovra procedere al
suo isolamento in base alle disposizioni dell’autorita sanitaria e a quello degli altri
presenti dai locali, I'azienda procede immediatamente ad avvertire le autoritad sanitarie
competenti e i numeri di emergenza per il COVID-19 forniti dalla Regione o dal Ministero
della Salute

L'azienda collabora con le Autorita sanitarie per la definizione degli eventuali
“contatti stretti” di una persona presente in azienda che sia stata riscontrata positiva al
tampone COVID-19. Cié al fine di permettere alle autorita di applicare le necessarie e
opportune misure di quarantena. Nel periodo dellindagine, I'azienda potra chiedere agli
eventuali possibili contatti stretti di lasciare cautelativamente lo stabilimento, secondo le
indicazioni delPAutorita sanitaria

Il lavoratore al momento dellisolamento, deve essere subito dotato ove gia non lo
fosse, di mascherina chirurgica.

9 - Regole di accesso per i fornitori esterni

Per ridurre il rischio di contagio da Covid-19, in base al Protocollo condiviso del
14/03/2020 si fissano le regole per I'accesso dei fornitori esterni nella sede giudiziaria :
1. allinterno della sede giudiziaria i fornitori esterni e i loro dipendenti devono
utilizzare i DPI (mascherine, guanti, ed altri DPI se necessari), e devono mantenere
la distanza interpersonale di 1 metro.
2. Per l'accesso dei propri dipendenti il fornitore concordera con I'Ufficio Giudiziario
procedure € percorsi predefiniti, per ridurre i contatti con il personale giudiziario.
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3. Gli autisti dei mezzi di trasporto, se possibile devono rimanere a bordo dei propri
mezzi, e in ogni caso non devono entrare negli uffici.

4. I fornitori esterni e i loro dipendenti non devono utilizzare i servizi dedicati al
personale giudiziario ; se non & disponibile un bagno dedicato ai fornitori, sara
cura degli stessi provvedervi in proprio.

5. 11 lavoratore delle ditta esterna ha l'obbligo di informare tempestivamente e
responsabilmente il proprio datore di lavoro ed il referente della struttura, della
presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante I'espletamento della prestazione
lavorativa, avendo cura di rimanere ad adeguata distanza dalle persone presenti.

10 - Attivita e organismi terzi presenti nella sede giudiziaria

Attivita o organismi terzi quali Ordini professionali o similari, presenti nella sede
giudiziaria, possono considerarsi aree a rischio di contagio poiché ubicate in ambienti
affollati nei quali il distanziamento sociale appare difficolteso, e gli avventori vengono a
contatto con banconi, tavoli e superfici a contatto.

Poiché che i rischi presenti in dette attivita potrebbero facilmente riverberarsi
all'interno della sede giudiziaria, & opportuno estendere anche a tali attivita le misure
precauzionali adottate nella sede giudiziaria, soprattutto per quanto concerne la
sanificazione dei locali, le presenze dei clienti e 'accesso dei fornitori esterni, atteso che
esse afferiscono a datori di lavoro terzi, che sono tenuti ad adeguarsi alle prescrizioni del
Datore di lavoro dell’'Ufficio giudiziario, nonché ad effettuare la valutazione dei rischi
specifici della propria azienda e dei propri dipendenti.

11 - Vigilanza degli ambienti poco frequentati (archivi- locai tecnici - cavedi)

Vista la ridotta presenza di personale negli uffici giudiziari a causa dell’attuale
emergenza sanitaria, occorre porre particolare attenzione ad alcuni aspetti legati alla
poca frequentazione di alcuni locali, tra i quali la ritardata percezione di eventuali
situazioni di emergenza in detti locali, specialmente in relazione al rischio incendio
¢ al rischio allagamento.

Per ridurre al minimo tali rischi, nella particolare situazione in corso & opportuno
aumentare il livello di vigilanza e predisporre controlli ancora pin accurati soprattutto

negli ambienti non frequentati, e valutare la possibilita di disporne lispezione giornaliera
compatibilmente con l'organizzazione interna.

Dunque, € opportunoc adottare le seguenti MISURE DI PREVENZIONE ;

> nei locali non utilizzati, la disattivazione delle multiprese dei computers non in
uso, ove possibile ;

> npei locali non utilizzati, negli archivi e nei locali tecnici (sale server, cabine
impianti etc.), la verifica degli impianti antincendio;

> nelle sale server e negli altri locali tecnici, anche la verifica dellimpianto di
raffrescamento per mantenere bassa la temperatura ;

~ nei servizi igienici non utilizzati, nei cavedi idrici e nei locali impianti idrici,
la disattivazione dell'erogazione idrica ove possibile, la verifica delle tubazioni,

dei flessibili dei sanitari e I’eventuale sostituzione in caso di guasto o usura;
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soprattutto, l'installazione di sonde anti-allagamento con allarme sonoro per
l'immediata percezione di un allagamento.

12 - Divulgazione del documento e informazione agli utenti

1l presente documento viene divulgato :

* a tutti gli uffici affinché forniscano adeguata informazione dei lavoratori ;

¢ alle attivita terze e ai fornitori esterni della sede giudiziaria, per la scrupolosa
osservanza delle prescrizioni ivi contenute ;

Per quanto concerne i cartelli informativi :

Cartello 1 - ASCENSORI
va affisso accanto alle porte di piano
e dentro la cabina ascensore

Cartello 2 : Misure di tutela per i lavoratori
va divulgato a tutti i lavoratori

Il Cartello 3 - AVVISO AGLI UTENTI
va affisso all’ingresso, negli spazi comuni e nei corridoi

13 - Figure preposte al controllo delle procedure

Individuazione delle figure dell’ Ufficio preposte a garantire 'osservanza delle procedure
elencate e descritte nel presente documento, da parte di dipendenti, utenti e terzi :

MISURE ORGANIZZATIVE E DI PREVENZIONE E PROTEZIONE
(attivita lavorativa dell’'Ufficio)
Esecuzione : Datore di lavoro

GESTIONE E MANUTENZIONE DEGLI AMBENTI

Pulizia e sanificazione ambienti

Gestione e manutenzione di strutture, impianti e spazi comuni :

Esecuzione : Ministero della Giustizia-Direzione Generale per la Gestione e Manutenzione
degli Uffici Giudiziari di Napoli

Controllo : Datore di lavoro
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Da: "Repice, Michele" <repice@commetodi.com=>

Data: lunedi 25 maggio 2020 13:03

A: <presidenza.tribunale.napoli@giustizia.it>

Cc: <valentina.giliberti@giustizia.it>; “"Dr. Giuseppe Cascone” <giuseppecascone@cmlvesuvio.com>
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Oggetto:  GdP Barra - Appendice DVR aprile-maggio 2020 Covid-19-signed
Buongiorno,

come richiesto, allego il documento firmato digitalmente.

Cordiali saluti.

Michele Repice Lentini

25/05/2020
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PER EVITARE ASSEMBRAMENTI DAVANTI
AGLI ASCENSORI E’ PREFERIBILE

USARE LE SCALE

Prima di toccare le pulsantiere esterne
dell’ascensore, disinfettarsi le mani usando
i dispenser di gel igienizzante presenti.

NELL’ASCENSORE

ENTRARE SOLO DUE PERSONE PER VOLTA

DISTANZIARSI DI ALMENO UN METRO
(posizionarsi agli angoli in diagonale)

RESTARE IN SILENZIO
( PER NON EMETTERE PARTICELLE DROPLET )

Il Cartelio 1 va affisso accanto alle porte gli ascensori su tutti i piani
e dentro le cabine ascensore
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Misure di tutela per i lavoratori

A tutela della salute propria e altrui, i lavoratori sono invitati ad adottare
le seguenti misure precauzionali indicate per le rispettive mansioni.

1 - Misure per i lavoratori di ufficio (senza contatti con 1'utenza)

1. indossare i DPI (mascherine) e lavarsi spesso le mani
evitare assembramenti con i colleghi negli uffici
limitare gli spostamenti tra i vari uffici

favorire i contatti telefonici e le riunioni in videoconferenza

O

segnalare eventuali guasti ai condizionatori o scarsa ventilazione

2 - Misure per gli operatori front-office (sportellerie con vetri)

1. indossare i DPI (mascherine) e lavarsi spesso le mani,

consentire I'accesso nel front-office a due persone per volta

segnalare eventuali assembramenti, anche all’ingresso del locale

50 R LY

segnalare eventuali guasti ai condizionatori o scarsa ventilazione

3 — Misure per gli ausiliari

1. indossare i DPI (mascherine e guanti)
2. usare i montacarichi piuttosto che gli ascensori

3. non sovraccaricare i carrelli

4 - Misure per gli autisti

1. indossare i DPI {mascherine e guanti)

2. se possibile, mantenere la distanza di sicurezza
con il passeggero (preferibilmente seduto dietro)

3. arieggiare il veicolo durante I'utilizzo

Cartello 2 : Queste misure vanno divulgate a tutti i lavoratori
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AVVISI AGLI UTENTI PER L’INGRESSO ALLA SEDE GIUDIZIARIA

1 - Utilizzo di DPI :

Per accedere all’edificio, & prescritto agli utenti di munirsi di dispositivi
di protezione individuale (mascherine e guanti).

2 - Varco di accesso e percorsi

All'esterno del varco di accesso, gli utenti devono disporsi in fila
mantenendo la distanza di sicurezza ed evitando assembramenti.

L'ingresso & scaglionato per evitare assembramenti e per favorire la
misurazione della temperatura corporea e il controllo dei documenti.

E prevista la separazione dei percorsi in ingresso/uscita.

Sulle scale interne occorre mantenere la distanza di sicurezza.

3 — Spazi comuni

Gli spazi comuni sono considerati luoghi di transito nei quali non si
prevedono presenze fisse di persone, pertanto é consigliato di evitare
assembramenti e stazionamenti, in particolare davanti agli ingressi o nei
corridoi.

4 - Zone ascensori

Non assembrarsi davanti alle porte degli ascensori per favorirne
l'uscita, disporsi in fila distanziandosi di almeno un metro, entrare a
scaglioni di 2 persone.

5 - Front-office e cancellerie

Nei front-office degli uffici :
» disporsi in fila all’esterno del locale mantenendo la distanza di
sicurezza
¢ entrare a scaglioni di 2 persone

* evitare assembramenti negli spazi adiacenti.
Nelle cancellerie degli uffici : in ciascuna cancelleria & prevista la presenza di 2
persone, con l'ingresso di un visitatore per volta tramite appuntamento.

6 - Aule di udienza

Per ridurre gli spostamenti interni ed evitare assembramenti,
rispettare gli orari delle udienze e non sostare negli spazi comuni delle
aule di udienza.

It Cartello 3 va affisso agli ingressi, negli spazi comuni e nei corridoi




