UFFICIO DEL GIUDICE DI PACE DI NAPOLI
Ulficio del Dirigente Amministrativo

Prot. n.

Oggetto: disposizioni per la regolamentazione degli accessi alle
cancellerie e per lo svolgimento dello smart working

In relazione all’oggetto, considerato I'aggravamento dell’emergenza
epidemiologica e visti i provvedimenti del Presidente del Tribunale di
Napoli n. prot. 10014 del 27 ottobre 2020, avente ad oggetto “Richiamo
all‘osservanza delle norme precanzional?”’, con il quale é disposto che “ai servizi di
cancelleria si accede solfanto previa prenotagione”, e decreto n. 3 del 13 gennaio
2021, il quale ha prorogato al 31 marzo 2021 la riduzione del numero
massimo di fascicoli da trattare in presenza in ciascuna udienza, facendo
seguito ai precedenti provvedimenti organizzativi, si impartiscono le
seguenti disposizioni volte al contenimento della diffusione dei contagi, alle
quali i personale addetto ai servizi di cancelleria ¢ tenuto ad attenersi

rigorosamerite.

1. ACCESSO ALLE CANCELLERIE. L’accesso alle cancelletie &
consentito previa prenotazione da effettuarsi mezzo PEC. E
garantito in via eccezionale il solo accesso degli avvocati gia
ptesenti allinterno della struttura alla cancelleria del giudice

davanti al quale tengono l'udienza per gli adempimenti relativi

alludienza medesima.

Il personale di cancelleria ¢ tenuto al regolare controllo della
casella di posta elettronica certificata e alla fissazione degli
appuntamenti agli avvocati che ne abbiano fatta richiesta.
Alluopo, considerato che il progetto di verifica dei fascicoli
iscriti a debito relativi al biennio 2018-2019 & in via di
completamento, a decorrere dal 1° marzo 2021, nelle giornate di
smart working, tutto il personale delle cancellerie civili & deputato

al controllo e allo scarico della casella di posta elettronica



certificata della sezione di appartenenza, fissando altresi gli
appuntamentt ai difensori che ne abbiano fatta richiesta,
preferibilmente nelle giornate di martedi e giovedi, nel corso dei
30 giorni antecedenti la data dell’'udienza.

Il direttore responsabile delle cancelletie civili provvede alla
petiodica verifica, anche a campione, dell’effettivo utilizzo delle
caselle PEC da parte del personale.

Agli avvocati che abbiano segnalato nella richiesta di
prenotazione di avere appuntamento con altra cancelleria in una
determinata data, la cancelleria compatibilmente con le esigenze
di servizio e tenuto conto degli altri appuntamenti gia

programmati, fissa appuntamento nella medesima giornata.

ISCRIZIONI A RUOLO

Liscrizione delle cause a ruolo avviene a mezzo posta elettronica
certificata o, in alternativa, a mezzo del setvizio postale.

I messaggi di posta elettronica certificata dovranno essere inviati
allindirizzo PEC  iscrizionigdpna@legalmailit e dovranno
contenere in allegato la relativa nota di iscrizione a ruolo in file
formato .PDF non acquisita attraverso scansione, il pagamento
telematico e/o scansione del contributo unificato e della marca
da bollo ed il file . PDF dell'atto introduttivo.

Il messaggio di posta elettronica certificata dovra pervenire
unicamente dall’'utenza di posta elettronica certificata del
procuratore costituito regolarmente iscritto al “Reginde” e tutta
la documentazione in originale sara poi depositata unitamente al
fascicolo cartaceo, entro massimo il giorno dell'udienza,
richiedendo appuntamento telefonico o a mezzo PEC alla
cancelleria del giudice assegnatario ovvero, in caso di deposito
nel giorno dell'udienza, senza prenotazione.

I richiedenti Iiscrizione, all’atto della compilazione della relativa
nota, dovranno inserire tutti gli elementi utili alle controparti per
tisalire alla pratica e precisamente: dat anagrafici completi di
codice fiscale e/o partiita IVA di tutte le parti ed in caso di

giudizi avverso Agenzia delle Entrate, I'indicazione precisa della



cartella esattoriale, il numero di ruolo corrispondente e I'esatto

importo della cartella;

ISCRIZIONI A RUOLO RICORSI PER DECRETO
INGIUNTIVO E DI OPPOSIZIONE A SANZIONE
AMMINISTRATIVA

Per I'iscrizione a ruolo dei ricorsi per decteto ingiuntivo e di
opposizione a  sanzioni amministrative & fortemente
raccomandato l'invio del fascicolo in originale a mezzo del
servizio postale;

Resta garantita la possibilita di iscrizione tramite invio sulla PEC
dedicata alle iscrizioni a ruolo del ricorso e della procura con
relativa nota di iscrizione a ruolo e scansione del contributo
unificato e della marca da bollo. Al momento dell’assegnazione
alla sezione e al Giudice sara cura della cancelleria contattare il
procuratore del ticorrente a mezzo PEC indicando le modaliti e
assegnando termine per il deposito del relativo fascicolo. Tale
modalita di iscrizione ¢ fortemente sconsigliata poiché ad essa
consegue fecessatiamente un suUCCessivo accesso in ptesenza per

il deposito della produzione in originale;

COSTITUZIONI IN GIUDIZIO

Le costituzioni in giudizio delle parti convenute e dei soggetti
che spiegano intervento nel processo pud avvenire tanto in via
telematica quanto del servizio postale. In caso di utilizzo della
posta elettronica certificata, i messaggi dovranno essere inviati
alla casella PEC della sezione di assegnazione.

La costituzione in giudizio si intende regolarmente eseguita il

giorno di ricezione della PEC, come da ricevuta di

consegna rilasciata dal gestore del setvizio, o del plico

raccomandato, a prescindere dalla data di deposito del

fascicolo in originale, da effettuarsi secondo le modalita
descritte al punto 1.

Il personale di cancelleria ricevuta la comparsa di costituzione a
mezzo PEC, provvede alla stampa, all’inserimento nel fascicolo

e all'aggiornamento del SIGP.



Le caselle di posta elettronica certificata in uso all’ufficio sono

quelle predisposte e messe a disposizione dell’Ufficio dal

Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Napoli di cui al seguente

elenco:

1scrizionigdpna@legalmail.it

primagdpna@legalmail it

secondagdpna(@legalmail.it

terzagdpna@legalmail.it

qua 1fragdpnﬂ@lega]mﬂﬂ,.it

quintagdpna(@legalmail.it

ses tagdpna@llegahnﬂﬂ.i'{

settimagdpna@legalmail.it

ottavagdpna(@legalmail it

nonagdpna(@legalmail.it

decimagdpna@legalmail.it

RECUPERO ARRETRATO

(iscrizioni a ruolo)
(prima sezione civile)
(seconda sezione civile)
(terza sezione civile)
(quarta sezione civile)
(quinta sezione civile)
(sesta sezione civile)
(settima sezione civile)
(ottava sezione civile)
(nona sezione civile)

(decima sezione civile)

Entro la fine di ciascun mese, il funzionario responsabile di
ciascuna sezione civile, comunica all’ufficio di dirigenza, il lavoro
in arretrato, al fine di concordare un programma di smaltimento
anche ricotrendo, in via eccezionale, al lavoro straordinatrio, con

le modalita ad individuarsi con separato provvedimento.

Si comunichi alla Sig.ra Presidente del Tribunale di Napoli, al sig. Presidente
di ausilio al coordinamento, al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Napoli, al
personale interessato, alle RSU in sede ed alle OO.SS.

Napoli, 25 febbraio 2021

11 Dirigen ativo
(dort, ERO)



