
 

 

ESTRATTO  

DAL VERBALE DEL CONSIGLIO DELL’ORDINE DEGLI AVVOCATI DI 

NAPOLI N. 122 

RELATIVO ALLA SEDUTA AMMINISTRATIVA DEL 14 OTTOBRE 2025 

 

Omissis 

Il Consiglio dell'Ordine degli Avvoca� di Napoli, 

sen�ta la relazione del Presidente, 

rilevato che tra le mansioni a�ribuite ai dipenden� Marcello Clemente e Noviello Maria vi è la 

ges�one del protocollo del Consiglio; 

preso a�o del manuale di ges�one documentale (prot. n. 5521 del 29 maggio 2023), la cui 

determinazione del 30/5/23 è stata confermata, con riserva di individuare le modifiche necessarie 

in ragione delle modifiche organizza�ve intervenute medio tempore; 

considerato che con delibera n. 209 del 24 giugno 2025 è stata ado�ata la nuova organizzazione per 

aree dei se�ori rela�vi agli uffici amministra�vi dell'Ente; 

considerato, altresì, che  con delibera n. 211 del 24 giugno 2025 è stata disposta l'assegnazione del 

personale alle Aree degli uffici amministra�vi dell'Ente, 

preso a�o della stru�ura e della assegnazione dell'Area - Affari Generali : Se ore “Centralino e 

Protocollo” ; Se ore “Relazioni con il pubblico e a(vità di sportello” ; Se ore “Redazione verbali e 

a( del Consiglio” ; Se ore “Pareri di congruità”; Se ore “Patrocinio a spese dello Stato”; Se ore 

“Archivio” ; 

tenuto conto delle competenze e dell'esperienza maturata dai summenziona� dipenden� con 

riferimento alla ges�one del protocollo del Consiglio; 

delibera 

di nominare quale Responsabile del servizio e adde�o al protocollo il dipendente Clemente 

Marcello, disponendo che in caso di assenza o di impedimento dello stesso assume il citato ruolo la 

dipendente Noviello Maria; 

di modificare il manuale di ges�one documentale (prot. n. 5521 del 29 maggio 2023) 

uniformandolo alla citata nomina, dovendosi intendere abrogate le par� in contrasto con la stessa. 

Dispone l'immediata esecu�vità e manda la segreteria per i rela�vi adempimen�, tra cui 

l'allegazione del presente deliberato al manuale di ges�one documentale, con rela�va annotazione 

sul sito is�tuzionale. 

 

 Omissis 

Il Consigliere Segretario         Il Presidente 

Avv. Antonio Valentino        Avv. Carmine Foreste 

Per copia conforme all’originale.  

Napoli, 15 o�obre 2025 

Il Consigliere Segretario 

Avv. Antonio Valentino 
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